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verificar-se mais algumas alteragdes, em particular no que concerne ao fichei-
r0 SAFT 5 fornecer AT, ficheiro que para 0 qual estd estabelecida 2 entrega ate
20 dia 8 de cada més, prevendo-se que a mesma venha a ser alterado para o
dia 25.

2. NOVAS REGRAS DE FACTURAF;;&B

2.1. OBRIGACAD OE EMISSAD OE FACTURA

As aiteracdes legislativas que vimos de referirimplicam varias alteragoes
das regras de facturagao, que devem ser observadas j& a partirde 1 de Janeiro
de 2013. Em sintese, como principais alteragOes, destacamos:

— A emissio de factura passa a ser obrigatdria para todas as entidades
(art. 29° do CIVA), independentemente do valor de emissao. A mesma
obrigaciio recai sobre 0s pagamentos recebidos antes da transmissao
dos bens ou da prestacao dos servigos.

~ Esta obrigacio de facturagdo de todas as transmissdes de bens e pres-
tacBes de servigos, portante de todas as transacgoes realizadas, n&o
depende nem da qualidade do adquirente dos bens ou dos servigos e
persiste mesmo que este a ndo solicite (art. 29°/1/b] do CiVA].

— Aos sujeitos passivos ndo € permitido emitir e entregar docurmentos
de natureza diferente da factura para titular a transmisso de bens ou
prestagiio de servicos aos respectivos adquirentes ou destinatérios
(art. 29%/19 do CIVA].

— Ds vérios documentos até hoje gualificados pele CIVA como equivalentes
a factura 3o todos eliminados(®) sendo derrogadas todas as referén-
cias que o CIVA fazia aos mesmos e que agera se devem entender como
feitas a factura.

Este nove regime {cfr. art. 29° do CIVA] ndo contempla qualquer distingao
entre sujeitos passivos que sejam pessoas singulares (v.g., comerciantes em
nome individual ou trabalhadores independentes) e pessoas colectivas (v.g.,
sociedades), pelo que ndo hé diferengas de tratamento em fungao destas dife-

% Como era o caso, por exemplo, das vendas o dinheiro, dos teldes de venda, etc..

Assim os tradicionais documentos do tipo nota de honorarios, notas de despesa, ou CONgeneres
passam a ser llegais.

Regime que se nao aplica as focturas pro-forma que o sejam substancialrmente porguanto estas
correspondem & tém natureza de proposta de fornecimento ou de arcamento, come preferirmos
designar a situagie. isto &, ndo correspondem a qualquer fornecimento ou prestacao de servigo
efectiva e real.
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rencas, isto &, o regime aplica-se quer a actividade seja exercida sob forma so-
Cietdria quer em regime individual. Assim, aplica-se, por exemplo, as situacdes
antes abrangidas pelos denominados recibos verdes[1].

2.2. DBRIGACAD DE COMUNICACAQ
Foi criada uma neva obrigacdo de comunicagio que abrange todos os
documentas de facturagio emitidos que tém de ser comunicados 2 AT, até
ao dia 25 do més seguinte a emissio do documento — ¢fr. art. 3% do DL e
198/2012{*):
— Us sujeitos passivos sdo obrigados a comunicar 3 AT os elementos dos
documentos de transporte processados, antes do seu infcio;

¥ Note-se que o art. 231 remete para o art. 2%1/z] do CIVA, isto &, para os sujeitos passivos
do imposto sejam eles «pessoas singulares ou colectivas que, de um moda independente e
com caracter de habituaiidade, exercam actividades de produgio, coméreio ou prestacio de ser
vigos, incluindo as actividades extractivas, agricolas e as das profiss3es fivres, e, bem assim,
as que, do mesma modo independente, pratiquem uma s6 operagao tibutdvel, desde gue essa
OPEragio seja conexa com ¢ exercicio das referidas actividades, onde quer que este ocorra, gu
quando, independentemente dessa conex&o, tal operagdo preencha og pressupostos de inci-
déncia real do imposto sobre o rendimento das pessoas singulares {IRS] ou do imposto sobre o
rendimento das pessoas colectivas [IRC]».

Para os profissionzis liberais havers de ter em consideragdo que, portanta, passam a existir os
seguintes documentos para titular as transacgdes realizadas s3o: facturas (havendo um tipo
especial de facturas que sio as simplificadas — art. 115%1/a) do CIRS e art. 28%1/k) do ClvAj
8 usar nas prestacdes de servicos cujo pagamento ndo é temporalmente coincidente com a
prestacao do servico e, notas de débito e notas de crédito, cuja funcio se restringe & correcciio
dagueias.

Nos casos de emisséo de factura, na qual tiquida o IVA, e 58 ulteriormente ocarrer o respectivo
recehimento, quando este ocarrer emitirs o recibo de quitacdo (art. 115%1/b) do CIRS e arr,
23%1/b] do LIVA] respectivo,

Forém, a erissao de facturas simplificadas, coma melher se verd abalxo, fica limitada ao valor
de 100 € pela que, para estes profissionais, provavelmente vird a ser mais atil o uso de va-
rias séries de facturas associando cada a séria a uma dada tipologia de situagdes. Alids os pro-
fissicnas liberais jd antes dispunham da possibilidade de emissac de facturas ao abrigo art.
115%1/a) da CIRS.

Note-se ainda que face ao regime agora estabelecido para as notas de débito e de crédita, ha-
vendo despesas, de conta do cliente, incorridas durante a prestacio de servicos {despesas
. estas que t&m de estar devidamente documentadas em nome do cliente] que foram suportas
. pelo prestador do servico este deve proceder a respectiva faturacic das mesmas €, porque e5-
' - tas verbas ndo constituem rendiments, deve efetuar regisio das quantfas assim recebidas, por
© cliente para, contabiisticamente, as manter isoladas e identificadas.

" Inicialmente foi estabelecida 0 dia 8 de cada més. Porém, como ja referimaos acima, o art. 202°
. da Lei 56%h/2012 {0E/2013) alerou o rencicnado preceito legal do DL n® 198/2012.
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— Acomunicacio efectuada a AT pode ser manual cu automatica. Neste ul-
simo caso sera realizada através de software adequado que transterira
os dados por vig electronica.

3. 05 NOVOS INSTRUMENTOS DE FAC'EURA(;:&

3.1, 0S DOCUMENTOS POSSIVEIS OE UTILIZAGAD

A partir de 1 de Janeiro de 2013 apenas poderdo ser emitidos 0s seguin-
tes documentos de facturagdo("):

= factura

= factura simplificada

s factura/reciho, com a configuragio da actual venda a dinheiro

¢ nota de Crédito

« nota de Déhito;

Por outras palavras, face a este novo regime, em {ermos gerais, passam
a existir duas espécies de documentos contabilisticos demonstrativos e com-
provativos de venda, cuja emissao & obrigatdria aguando do acto da venda, de
prestagao de servicos ou de recebimento de adiantamento. S3o eles:

= factura

s foctura simplificada e

= focturg-recibe.

Apenas estes cumprem & obrigacao de facturagdo desde que cumpram
os requisitos inerentes (cfr. arts. 36%5 e 400°/2 do CIVA).

3.2. AFACTURA
Relativamente a factura propriamente dita n&o ha novidades a assinater
pois, guanto a esta, continua a valer o regime ja existente, As novidades refe-

rem-se a factura simplificada.

3.3, AFACTURA SIMPLIFICADA
A factura simplificada (art. 4D° do CIVA), que € ¢ documento gue vem
substituir o 21é agora habitualmente denominado talda, deve conter informa-

# Nos casos de processamenta informatico, Convem Ter em atencdo a necessidade de 0
software permitira ao utilizador encarrar todas as séries de documentos gue deixam de poder
ser produzidos e utilizados mes que, todavia, continuam a verificar a obrigacao de conservagan
para efeitos de inclusdo no ficheiro SAFT.
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¢ao sobre 0 meio de pagamento utilizado e 3 respectiva liquidago, sob pena
de podererm ser confundidas com uma venda a crédito, isto é, devera conter
também infermacio gue lhe permita desempenhar ao MEesmo tempo a funcic
de recibo.

Aacima referida proibicio de os Sujeitos passivas emitirem e entregarem
documentos de natureza diferente da factura para titular a transmissdo de
bens ou prestacio de SErvicos aos respectivos adguirentes ou destinatarios
{art. 299/19 do CIVA] ve as suas consequéncias em sede de gastos a suportar
pela empresa atenuados ja gue o legislador, como forma de possibilitar o n3a
aumento dos encargos administrativos a Suportar peios sujeitos passivos,
permite a emissao de facturas simplificados:

—Nas transmissdes de bens efectuadas porretathistas e vendedores am-
bulantes a particulares (adquirentes que nao sejam sujeitos passivos
de IVA} quando o valor da factura seja inferiora 1.000 €(2);

—Em quaisquer outras transmissdes de bens € prestagdes de servicos de
montante ndo superior a 100€, neste caso quer os adguirentes sejam
sujeitos passivos ou particulares {art. 40%do CIvAl,

A documentacio comprovativa da transmissio de bens efectuadas por
retathistas e vendedores ambulantes a particulares (entidades que nao se-
jam sujeitos passivos) passa a poder ser reslizada por emissio de facturg
simplificadoa, sempre que o valor total do documento comprovativo da trans-

miss&o (na maior parte dos casos da vida pratica, a venda), sem inclusia do

VA, n3o ultrapasse o vaior de 1.000,00€. Outre tanto sucede relativamente a

outras transmissdes de bens e prestacdes de servicos, cujo valor nio ultra-

passe 0s 100,00€, sem IVA f'ncfut’do,findependen‘temente do adquirente ser ou
- nd0 sujeito passive de IVA[¥]),

Agora, com este novo regime, inversamente ao que sucedia com o prece-
dente uso dos taides, passa a serpossivel procader insercao da identificac3o
~do cliente ou destinatario do documento comprevative da transmissao atra-
“vés da insercao da ndmero de identificagéo fiscal no conteddo dos documen-
tos da espécie foctura simpiificade, agilizando-se a emissio dos documentos
:_comprovativos da transaccéo até ao limite dos valores acima mencionadeos.

* U regime estatuidor dos elementos exigiveis nu foturs dispensa a exigibiiidade de Indicagdo
_na fatura do nome e do domicitic do adquirente ou destinatario que n3o Seja sujeito passiva do
‘imposta (art. 35915 do CVA) quando o vaior desta, sem inclusio dg imposta [IVA} for inferior a
1000 €. A partir deste valor tais mengdes sdo obrigatdrias.

M Neste sentide cfr. OC 0o 30141/2013, de 2013-01-04, da DSIVA.
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As faturas emitidas a0 abrigo deste regime [art. 40° do CIVA}, devem con-
ter mencgAo adequada identificande-as como tal - factura simplificada -, ser da-
tadas e numeradas sequencialmente. Sendo estas emitidas per outros meios
eletrénicos que n3o o processamento informatico (cfr. art. 5° do DL 188/90,
de 18 de Junho®}, designadamente por utilizagdo de maguinas registadoras,

15Eq seguinte o teor deste art. 5.°do Decreta-Lei n.? 198/80, de 19 de Junho:

«1- A partir de 1 de Janeiro de 1992, a nurneragde e a impressado das facturas e documentos
equivalentes referidos no artigo 35.° do Cédigo do tYA devem obedecer aos requisitos exi-
gidas nan.® 3 doartigo 3.2, artigon 4.% e artigos 2° a 11.° do Decreto-Lein." 45/89, de 11 de
Fevereiro.

2. Ds sujeitos passivos do IVA que processem facturas ou outros documentos fiscalmente
relevantes através de sistemas informaticos devem assegurar a respectiva integridade
operacianal, 8 integridade da informagdo arguivada electronicamente ¢ a disponitifidade
da documentacdo técnica refevante.

3. Aintegridade operacional do sistema deve, no minimg, garantir:

a) Afiabilidade dos processos de recotha, tratamento & emissao de informacdo, atraves de:

i} Controlo do acesse as funcdes do sistema mediante adequada gestdo de autoriza-
coes;

ii] Existéncia de funcdes de controlo de integridade, exactidia e fiabilidade da infor-
mac3o criada, recebida, processada ou emitids;

iii) Existéncia de funcdes de controla para detecgao de alteracdes directas ou andni-
mas & informacdo gerida ou utilizada no sistema;

ivi Preservacio de tada 2 informacdio necesséria 3 recenstituicda e verificagac da
correccdo do processamento de operaglies fiscalmente relevantes, total ou par-
cialmente suportadas pelo sistema;

b) A inexisténcia de funcies au programas, de qualquer proveniéncia, instalados no local
OU remotamente com acesso ao sistema, que permitam alterar directamente a informacac,
fora dos procedimentos de controlo documentados para o sistema, sem gerar qualquer evi-
déncia rastredvel agregada a informagie original.
4 - Para efeitos do n.? 2, consideram-se condiges de garantia da integridade da informagdo
arquivada electronicamente para efeitos fiscais as seguintes:
a) 0 armazenamente seguro da informacgda durante o periodo legaimente estabeiecido,

atraves de:
i] Preservacio dainformagio em condigBes de scessibilidade e legibilidade que per-
mitam a sua utilizacio sem restricdes, a tado o tempo;
fi) Existéncia de controlo de integridade da informag&e arquivada, impedindo a res-
pectiva alteracao, destruicdo ou inutidizagao;
fii} Abrangéncia da informagae arquivada que sgja necessaria & completa e exaustiva
reconstituicdo e verificagdo da fundamentacio de todas &s operagles fiscalmente
relevantes; acessibitidade e legibifidade pela administragdo tributéria da informa-
can
b) 4 acessibilidade e legibilidade pela administragao tributéria da informacao arquivada,
através da disponibilidade de:
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terminais eletrénicos ou balancas eletrénicas, com registo obrigatério das
operacdes no rolo interne da fita da maguina ou em registo interno, por cada
transmissac de bens oy prestacdo de servicos {art. 40°%/4, segunda parte,
do CIVA], devem ser inseridas pelo respetivo equipamento todas as mencies
obrigatdrias, nomeadamente, o ndmero de identificaco fiscal do adquirente
quando for sujeito passivo 0u, ndo 0 sendo, o exija.

Num esforco de sintese, podemos estabelecer como diferencas entre as
facturas simplificadas aquiem apreco e as outros facturas;

—Aidentificacie e dados do adquirente, quando este n3o for sujeito pas-
sivo de IVA, resumem-se 2o NIF, ndo sendo obrigatdrio indicar nome eo
domicilio;

—Quanto aos dados dg emitente, apenas é necessarig indicar 0 seu nome
ou denominacic social e g NI, ndo sendo necessario o domicilio;

— A designacio dos bens oy Servicos é efectuada em termos simplifica-
dos;

— U VA pode estar incluido no preca final.

i] Funcges ou Pragramas para acesso controlado 3 informaciio arquivada, independen-
femente dos sistemas informaticos & respectivas versdes em usg ng momento do
arquive;

it} Funcdes ou Fragramas permitindn a exportacdo de cdpias exactas da informacao
arquivada para suportes ou equipamentos carrentes no mercado;

fii] Documentacdo, apreszniada 00 forma fegivel, que permita a interpretacio da in-
formacao arquivada,

5- 0Os sujeitos passivos do VA devem garantir a disponibilidade, acessibilidade e legibilida-
de pela admimistracio tributaria de documentacdo técnica refevante para a afericdo da
inegridade operacional dos sisternas informaticos que utilizam, documentanda concre-
tamente:

2] As funcionalidades asseguradas e respectiva articulagsa;
b) Os cicios operativas de exploracio do sistema,
c] As funcionalidades de contraio disponiveis e a auditabilidade das mesmas;
d) 0s mecanismos, fisicos oy fégices, utilizadas na preservacio da integridade e exactidso
dainformacio e dos processos;
e] U modelo de dados e ditiondrio permitindo identificar 0 conteddn das estruturas de da.

. dos e respectivo ciclo de vida,

+. B Nos casos em que, ao longo do perfodo legalmiente previsto de conservacao da informa-

¢80, tenham sido usacos diferentes sistemnas ou diferentes versaes dg mMesmo sistema, a

documentacio prevista ng ndmero anterior devera estardisponivel, para cada sisterna au

_ Versdo, nas mesmas condicdes de acessibilidade e fegibilidade »

“0n.° 1 do presente artigo teve nova redacgdo dada pelo artign 5.° do decreta-Lei no 256/2003,

e 21 de Outubro, e, ulteriormente, nova redaccdo dada pelo n.? 2 do artigo 45.9 dz Lej n .t 60-

A/2005, de 30 de Dezembro, 0sn.% 2 a G deste preceito foram aditados peloart. 45.°/2 da Lei

A2 60-A2005, de 30 de Oezembro,

HEREIRR
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Como nota final, deixe-se a mengdo de, como vimos, existirern documen-
tos que podem qualificar-se como equiparados a facturas simplificadas, Na
verdade, a obrigacio da facturagdo — cfr. art. 40° do CIVA - pode ser cumprida
pela emissao de registe de operagdes ou documentos, respectivamente, nas
seguintes operagdes:

— Nas transmissdes de bens realizada por intermédio de aparelhos de dis-
tribuicao automatica que nao permitam a emissao de factura.

— Nas prestagdes de servicos de transporte, de estacionamente, porta-
gens e entradas em espectacules, quando seja emitido um bilhete de
transporte, ingresso ou outro documento ac portader comprovativo do
pagamento.

3.4. AS FATURAS-RECIBD

hs faturas-recibo emitidas no Partaf dos Finangos(**], designadamente
para efeitos do estabelecido CIRS (cfr. art. 115° deste Codigo), tém agora novo
modelo aprovado pela acima referida Portaria n® 426-8/2012, cuja entrada em
vigor também € 1 de janeiro de 2013, revogando a Portaria n.° 879-4/2010, de
29 de Novembro(*¥].

Assim, a elaboracao e emissao das faturas-recibo efetuam-se ohrigato-
riamente através do Portal das Finangas, portanto via electrénica com recur-
so a internet, acedido através do respectivo endereco gletrdnico, deixando, a
partir da mesma data (1 de Janeiro de 2013}, de ser possivel a emissao do
vulgarmente designado recibo verde.

5 Cujo enderego & www. portaldasfinancas.gov.pt.

¥ Tanto quanto conseguimos apurar, a fatura-recibo pode ser obtida no portal das finangas, &
semelhanca do que ocorria com os anteriores recibos verdes eletrénicos.

Porém, 0s restantes documentos Conexas - afacturaeo recibo de guitagdo - N30 Se encaniram
ainda disponiveis no portal das finangas, pelo gUe 05 Mesmes devem ser emitidos nos termos
seguintes:

— As facturas: por qualguer meio {cfr. Portarias n® 363/2010, de 23 de Junho, e n® 22-A/2012,
de 24 de Janeirp, isto é, através de programas de faturacéo certificados, saivo se exciufdos,
de acordo com o regime instituido por estes diplamas};

— As facturas: por gualquer meio (Mote-se que 08 sujeitos passivos enquadrados no regime de
isencao — art. 53° do CIVA — podem optar por emitir as fetures-recibo sem preenchimento,
adquirindo-as previamente nos Servigos de Finangas.].
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3.5. AS NOTAS DE DEBITO E DE CREDITO

Us documentos contabilisticos da espécie nota de débito[*] e nota de
crédite (), usados até agora, designadamente, como substitutos de facturas
em algumas operagdes, nas quais desempenhavam fungdes de documento
equivalente a factura, e para efectuar carrec;des a facturas em geral, passam
a ter uso restrito e exclusivo no &mbito da correccéo as facturas e as facturas
simplificadas, passando a ser elemento obrigatdrio do seu conteddo a referén-
cia 20 documento a que respeitam.

Ficam assim de uso restrito a titulo de documentos retificativos da fatura
(arts. 299/7 e 36%/6 do CIVA] que deve ser emitide quando haja necessidade
de, por qualquer motivo, incluindo inexatidao, proceder a alteracio do valor
tributavel de uma operag3o ou o correspondente imposto {cfr. art, 29%/7 do
CIVA). Este documento estd obrigado a conter os elementos obrigatérios paraa
factura [art. 36%/5/a) do CIVA), bem como a referéncia a fatura a gue respeita e
a menc¢ao dos elementos alterados {art. 36°/6 do CIVA].

Nao sendo exequivel a mengdo das faturas a que o documento retificativo
se refere, por estar em causa, por exemplo, uma retificacdo decorrente da con-
cessao de descontos do tipo rappel, pode proceder-se apenas a identificagdo
do perfodo temporal a que 0 documento rectificativo se refere, contendo toda-
via a indicacao do valor tributavel e do correspondente imposto, se também
este for objeto de regularizacdc {art. 78%/13 do CIvA) [29).

Isto €, segundo este novo regime as notas de crédito e as notas de déhito
s30 Unica e exclusivamente documentos retificatives de fatura, que os sujei-
tos passivos adquirentes dos bens ou dos servicos podem emitir nos termos e
desde que cumpram e preencham os requisitos acabados de mencionar.

* Documento contabilistico habituaimente usado para reembolso de despesas como sucede,
por exemnplo, quanda uma empresa assume a despesa de um seu cliente €, posteriormente,
reembolsa os valores [estdo neste caso, designadamente, 0 escritdria de advacacia que paga as
Custas processuals correspondentes ao cliente e, depais, para se ressarcir das mesmas, emite
um nota de débito movimentando a conta-correnie do cliente por este valor).

+. ¥ Ansto de crédite é um documente contabilistico de curso legal que habitualmente é utilizado

para anular totai ou parcialmente uma ou mais facturas,
® Cfr. 0C n® 30141/2013, de 2013-01-04, da DSIVA.






























